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MANUAL DE ORIENTACAO DO DOMICILIO TRIBUTARIO ELETRONICO - DTE

1.APRESENTACAO

Este manual visa orientar os contribuintes do Estado de Mato Grosso quanto a importancia
do Domicilio Tributario Eletronico - DTE e suas funcionalidades.

O Domicilio Tributario Eletronico - DTE é uma Caixa Postal eletronica do contribuinte,
disponivel no site da Secretaria de Estado de Fazenda de Mato Grosso (SEFAZ/MT).

Serao encaminhadas ao DTE as mensagens eletrénicas (Notificagdo, Intimacdo, Aviso e
Comunicado) de interesse do contribuinte cujo acesso sera restrito a usudrios autorizados e
portadores de certificacdo digital de forma a garantir o sigilo, a identificacdo, a autenticidade
e a integridade das comunicagodes.

A Comunicacdo eletrénica por meio do DTE sera obrigatéria para as pessoas juridicas
inscritas como contribuintes do ICMS, com status ativo, inclusive as inscritas como
Substitutas Tributarias.

Qualquer pessoa fisica ou juridica podera se credenciar no DTE.

O DTE nao permite o envio de mensagens e documentos pelo contribuinte.

1.1 BASE LEGAL
Lei 10.605/2017 - Institui o Domicilio Tributario Eletronico - DTE.

Decreto 1331/2018 - Regulamenta a Lei 10605/2017.

Uma vez credenciado nos termos do artigo 3° da Lei 10.605/2017, as comunicacdes da
SEFAZ ao sujeito passivo serao feitas preferencialmente, por meio eletrénico, no Domicilio
Tributario Eletronico- DTE, dispensando-se a sua publicacéo no Diario Oficial do Estado ou o
envio por via postal.

1.2 CARACTERISTICAS DO DTE:

e 0O acesso ao DTE , pelo contribuinte, sera permitido apds o credenciamento, e somente
com certificagao digital (e-CNPJ ou e-CPF) tipo Al e A3;

e E irrevogavel e tem prazo de validade indeterminado;
e Cada estabelecimento (cada Inscricao Estadual) terd um DTE préprio para o

recebimento de comunicagdes exclusivas do referido estabelecimento;

e A comunicacao feita por meio do DTE é considerada pessoal para todos os efeitos legais;

e Considerar-se-a realizada a comunicagdo no prazo de 10 (dez) dias contados da data do
envio da comunicacao ao DTE;

s« A contagem do prazo inicia-se no dia util seguinte ao registro da mensagem no DTE e
termina no décimo dia util.

e Através da consulta publica é possivel verificar se o contribuinte foi credenciado de oficio ao
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DTE ( aplicavel a partir de 01/06/2019 conforme artigo 4° e 5° do Decreto 1331/2018).

DTe - Domicilio Tributério Eletronico

Seja bem vindo ao DTe - Domicilio Tributdrio Eletrénico do Contribuinte da Secretaria da Fazenda do Estade de Mato Grosso. Os contribuintes que pessuem
certificacdo digital j3 podem optar por ter um domicilio eletrénico na Secretaria da Fazenda

Acesso com Certificacdo Digital:
Clique Aqui

7~
DTe

Consulta Publica Instrucdes

' N \C:nsu ta 3 situacdo do Domicilio Eletrdnico do estabelecimento Saiba mais sobre o DTe

2. DO CREDENCIAMENTO AO DTE
O DTE esta disponibilizado no site "www.sefaz.mt.gov.br".

O contribuinte devera acessar o sistema DTE e confirmar o seu credenciamento mediante a
aceitacdo do Termo de Credenciamento de Uso do Domicilio Eletronico.

Somente apds a aceitagdo do Termo de Credenciamento, o contribuinte conseguira visualizar
as comunicagoes e notificacdes da SEFAZ/MT.

O aceite é registrado no momento da visualizacdo do Termo de Credenciamento que pode ser
impresso neste ou em momento posterior.

O acesso ao DTE , inclusive no momento do credenciamento, requer a utilizacdo de
certificado digital da empresa (e-CNPJ) ou no caso do Produtor Rural Pessoa Fisica de
certificado digital da pessoa fisica (e-CPF) tipo Al ou A3 emitido conforme os critérios
estabelecidos pela Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil).

O credenciamento ao DTE sera Unico por estabelecimento , mas podera ser utilizado o
certificado digital (e-CNPJ]) da matriz ou de qualquer uma das filiais.

2.1. DOS OBRIGADOS AO DTE

Todos os contribuintes do ICMS, inscritos no Cadastro de Contribuintes do Estado de Mato
Grosso como pessoa juridica, que se encontrem com o status "ativo", estdo obrigados a
utilizacdo do DT-e, exceto o Micro Empreendedor Individual - MEI e o Produtor Rural Pessoa
Fisica.

A Inscricdo Estadual de pessoa juridica, exceto MEI, aberta a partir de 01/06/2019, data da
obrigatoriedade do Uso do Domicilio Tributario Eletrénico -DTE, serd automaticamente

credenciada no DTE na data da abertura da Inscrigcao Estadual.
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2.2. CREDENCIAMENTO VOLUNTARIO AO DTE
Para recebimento de comunicacgao eletrénica por meio do DTE, o contribuinte, devera efetuar o
seu credenciamento nos termos do artigo 4° do Decreto 1331/2018.

Pessoas que poderdo voluntariamente solicitar o Credenciamento ao Uso do Domicilio
Tributario Eletronico (DTE):

e Pessoa Juridica inscrita no Cadastro de Contribuintes do ICMS do MT que ainda n&o foi
credenciada de oficio nos termos do §5° do artigo 4° do Decreto 1331/2018

e Micro Empreendedores Individuais - MEI
e Produtores Rurais Pessoas Fisicas

e Pessoa Juridica inscrita no Cadastro de Contribuintes do ICMS do MT com qualquer status "
Suspensa, Cassada ou Baixada e que ndo esteja credenciada

e Qualquer Pessoa Fisica ou Juridica que ndo possua Inscricdo Estadual.

2.3. CARACTERISTICAS DO CREDENCIAMENTO:

e O credenciamento ao DTE sera Unico por estabelecimento (por Inscrigdo Estadual -IE) e
com certificacdo digital (e- CNPJ se pessoa juridica e e-CPF se pessoa fisica);

e No credenciamento voluntario o aceite do Termo de Credenciamento de Uso do
Domicilio Eletrénico é simulténeo;

e Apos credenciado de oficio, o acesso ao DT-e ocorrera somente apos o aceite do Termo de
Credenciamento de Uso do Domicilio Eletr6nico;

e O credenciamento sera irrevogavel e terd prazo de validade indeterminado;

e« Uma vez credenciado, o contribuinte fica obrigado ao uso do DT-e enquanto
permanecer ativa, suspensa ou cassada a respectiva inscricao estadual;

e Os socios e o contabilista responsavel pelo estabelecimento, terdo acesso ao DTE, sem
necessidade de procuracao, mas somente apds o aceite do credenciamento;

e A pessoa juridica credenciada podera nomear, via DTE , procurador eletronico, pessoa
fisica ou juridica, desde que portadora de certificado digital, para consultar a Caixa Postal
eletronica do DTE;
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3. ACESSO AO DTE

Para acesso ao DTE , o contribuinte, seu sécio, contabilista ou procurador, deverd
obrigatoriamente ser portador de certificacao digital e-CPF ou e-CNPJ], padrao ICP-Brasil tipo
Al ou A3.

No banner do DTE com o e-CNPJ ou e-CPF, plugado, clicar sobre a figura do certificado

digital, que abrira poup up para digitar a senha do certificado digital.

DTe - Domicilio Tributéario Eletrénico

Seja bemn vindo ao DTe - Domicilio Tributdrio Eletrénico do Contribuinte da Secretaria da Fazenda do Estado de Mato Grosso. Os contribuintes que possuem
certificacdo digital ja podem optar por ter um domicilio eletrénico na Secretaria da Fazenda

Acesso com Certificacdo Digital:
Clique Aqui

7
DTe

Consulta Publica Instrugdes

— '\Ccnsu ta a situagdo do Domicilio Eletrénico do estabelecimento Saiba mais sobre o DTe

3.1. ACESSO POR MEIO DO e-CNPJ

No acesso por meio do e-CNPJ, sera exibido todos os estabelecimentos da empresa inscritos
no cadastro de contribuintes do Estado de MT.

3.2. ACESSO POR MEIO DO e-CPF

No acesso por meio do e-CPF, serd exibido todos os estabelecimentos de pessoa juridica ou
fisica cadastradas no Cadastro de Contribuintes da SEFAZ em que o CPF seja:

- Membro de Quadro Societario de Inscricdo Estadual

- Possua Inscrigdo Estadual de Produtor Rural Pessoa Fisica
- Contabilista

- Procurador

Usuario sendo procurador terd acesso ao DT-e que ja deu o Aceite na procuragao e dentro
do prazo de validade da procuragao.

Usuario sendo contabilista tera acesso ao DT-e das pessoas as quais é responsavel.
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3.3. PASTAS DO DTE

O DTE possui 4 (quatro) pastas:

DTe - Domicilio Tributario Eletrénico

DL f

Caixa Postal Eletronica Credenciamento de Estabelecimento

2

Procuracdo: Modulo Outorgante Procuracdo: Modulo Outorgado

3.3.1. Pasta Credenciamento de Estabelecimento

- Serd apresentado todos os estabelecimentos ligados ao e-CNPJ ou ao e-CPF logado seja
com a situacdo Credenciado, Nao Credenciado, Credenciamento Suspenso e Credenciado
Aguardando Aceite.

- Para credenciar estabelecimento que esta com a situacao "Nao Credenciado" - clicar na
figura da "seta" que se encontra em "Acgles" e serda apresentado o "Termo de
Credenciamento de Uso do Domicilio Eletronico". Marcar que concorda com o Termo e apds
"Confirmar", serd apresentado o Termo de Credenciamento, podendo ser impresso ou
consultado a qualquer momento nesta mesma pasta.

Credenciamento de Estabelecimento

Inscrigdo Estadual:

Tipo Documento: CPF CNPJ

Tipo de Pessoa: Inscrito

Inscrigao Situagao DT-e

e CNPJ/CPF Nome/Razéo social

13999991-9 999.999.998-98 TESTE 1 NAO CREDENCIADO

13998992-9 997.999.997-97 TESTE2 NAO CREDENCIADO

13997991-9 998.998.999-99 TESTE3 NAO CREDENCIADO
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3.3.2. Pasta Caixa Postal Eletronica

- Toda comunicagdo eletronica enviada ao DTE é considerada cientificada pelo contribuinte
no prazo de 10 (dez) dias contados da data do envio da comunicagdo ao DTE. Assim, cada
estabelecimento deverd acessar periodicamente sua caixa postal eletronica pois a contagem
dos prazos legais iniciar-se-a ao final do referido prazo, independente de visualizacdo da
comunicagao;

- No acesso utilizando o e-CNPJ, sera apresentado todos os estabelecimentos ligados ao e-
CNPJ credenciados voluntariamente e os credenciados de oficio que confirmaram o aceite do
Termo de credenciamento ( com ou sem mensagens);

- No acesso utilizando o e-CPF, sera apresentado todos os estabelecimentos ligados ao e-CPF
(sécio, titular de IE de pessoa fisica produtor rural, contabilista) credenciados
voluntariamente e os credenciados de oficio que confirmaram o aceite do Termo de
credenciamento ( com ou sem mensagens);

- A Caixa Postal de um contribuinte especifico, podera ser chamada utilizando o filtro
"Inscricdo Estadual ou CNPJ]/CPF";

- Na tela inicial é mostrado a situacdo das mensagens, se foram todas lidas ou se existe
alguma que ainda ndo foi lida. Para entrar na caixa clicar na seta. As mensagens ndo lidas
aparecerdo no inicio "em vermelho";

- Pode ser selecionado as mensagens pela sua situacao ( lida, nao lida, arquivada e todas);

- E gravado o e-CNPJ ou o e-CPF que efetuou a primeira leitura da mensagem;

- As comunicagdes poderdo ser visualizadas a qualquer momento, exceto se foi excluida;

- Categorias das comunicagoes eletrénicas:

e Notificagdo: é cientificada quanto ao recebimento, de forma automatica pelo proprio
sistema, transcorrido o prazo de 10 dias; ndo permitida sua exclusdo, mas poderad ser
arquivada;

e Intimacao: mesmas caracteristicas técnicas de notificagdes, mas esta categoria existe para
atender comunicacles relacionadas a processos tributarios; ndo permitida sua exclusdao, mas
podera ser arquivada;

e Aviso e Comunicados:mensagens sem necessidade de controle quanto a ciéncia, podendo
ser excluidas.

3.3.3. Pasta Procuracao: Modulo Outorgante

- Este méddulo é liberado para o estabelecimento credenciado voluntariamente e para o
credenciado de oficio que confirmou o aceite do termo de credenciamento;

- A procuracdo eletronica do DTE permite nomear um terceiro (Pessoa Fisica) como
Procurador Eletrénico, perante a SEFAZ, para acesso ao DTE do estabelecimento
selecionado;

- Somente o certificado digital do titular do estabelecimento credenciado, e-CNPJ se pessoa
juridica e e-CPF se pessoa fisica, ou algum membro do quadro societdrio da empresa podera
nomear procurador eletronico para consultar as comunicagfes eletronicas do estabelecimento;

- Um procurador ndo podera nomear outro procurador.
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- Criar Procuracao - Para outorgar uma procuracao utilizar o botdo que se encontra no lado
esquerdo da tela " Novo Procurador" . A procuracdo sé produzira efeito apds o registro do
Aceite pelo outorgado.

Identificagéo do Contribuinte

Razédo Social:TESTE
Inscricio Estadual: 13.999.999-1 CNPJ: 99.999.999/0001-99

Novo Procurador

CPF/CNPJ Nome do Procurador Data Inicio Data de Término

Situagéo Procuragéo

Selecione T

999.999.999-99 12/06/2018 Indeterminado Pendente

" g [ Pagina- 111

Outras Acoes neste modulo (ao lado direito da tela- passar mouse sobre as figuras
e clicar para executar):

e Revogar - Cessa o efeito da procuragao a partir da data da revogacao

e Alterar - O outorgante podera alterar os dados relativo ao endereco do procurador e a data
de validade, mas somente antes do registro do Aceite.

e Cancelar - a procuracdo podera ser cancelada, pelo outorgante, antes do registro do Aceite
pelo outorgado.

Prazo da procuracao eletronica:

e Determinado - quando informado data final. No dia seguinte a data informada, cessara o
efeito e o procurador ndo terd acesso ao DTE

e Indeterminado- quando selecionado este prazo. Para cessar seu efeito a procuragao
devera ser revogada no DTE ou renunciada pela parte outorgada.

3.3.4. Pasta Procuracao: Modulo Outorgado

Este mddulo é liberado a terceiros que foram autorizados, pelos contribuintes credenciados,
por meio da procuragao eletronica.

Neste mddulo o Outorgado registra o aceite ou a renuncia da procuracéo.

Acoes no modulo outorgado:

e Aceitar - E a confirmacdo da procuracdo. O Aceite libera ao outorgado o acesso a Caixa
Postal do outorgante.

e Renunciar - E 0 ndo aceite da procuracdo por parte do outorgado. Esta funcionalidade
também podera ser utilizada apos o Aceite da procuracdo cessando seus efeitos a partir do
registro da rendncia.
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4- INFORMAGCAO DE SUPORTE

Nos casos de dlvidas e sempre que necessario, o contribuinte podera entrar em contato
com o Plantdo Fiscal por meio do Telefone 3617-2900.

03/2019
COORDENADORIA DE CADASTRO E DOMICILIO TRIBUTARIO ELETRONICO - CCAD
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